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ПoЛoж(ЕниЕ
o PAБOTЕ сПЕциAЛисTA, OTBЕTсTBE'IIHOгO

ЗA сoПPoBo)кДЕниЕ oБPAзoBATEЛЬнoГo ПPOцЕCсA
C ПPиMЕHЕIIиЕVJ Дoт



ГЛABA l. oБщиЕ ПoЛoжЕния

l.1. Haотoящее Пoлoяtение o paбoте сПrциilIистa, oTBrтстBrIIнoгo Зa
сoПpoBo)кДrние oбpaзoвaтеЛЬнoгo пpoЦrссa с пpиMrнrниеМ Эo и ДoT (дaлее -
Пoлorкение) paзpaбoTallo в AHo ДПo (ЭPИксCOH щейнинг цrнTp> (дaлее -
opгaнизaция) в сooTBrTстrзkIИ Q чаcmью 2 cmаmьu Iб Фedepальнolo 3акoна om 29
deкабpя 2012 z. N 273-ФЗ ''Об oбpазoванuu в Poccuйcкoй Феdepацuz,t", ПpuкаЗoл,r
Muнucmеpcmва oбpазoванuя u наукu PФ om 23 авzуcmа 20]7 z. N 81б ',oб
уmвepcюdeнuu llopяdка npuJvlененuя op2ан1lЗац'l,tЯJуl'l1, ocущеcmвЛяющ1цJv'u
oбpазoваmeльную deяmeльнocmь' Элекmpoннolo oбуненuя, ducmанцuoннblх
oбpазoваmельньlх meхнoлoeuй npu peалuЗацuu oбpазoваmельньtх npoepал,tlvt".
I.2. Hacтoящее Пoлoжeние pоГЛaMrнTиpyеT фyнкциoнtшьнЬIr oбязaннoсти
спrциaЛиcTa' oTBrTсTBеннoГo Зa сoПpoBo)кДение oбpaзoвaтrЛЬнoгo Пpoцесca B
cиcTеМе CДo'
1.3. ФyнкЦии oтBrTсTBrннoГo cfIеЦИaЛLIсTa Мo)кrT BЬIПoлнятЬ специЕLJIист yvебнoгo
oTдrЛa (uaсти), зaBеДyющий yнебньtм цrIITpoМ' инoгo oтДеЛa opгaнизaции Пo
prшrниЮ ДиpекTop a opгaниз aЦИИ.

ГЛABA 2. OБязAIIнOCTи oTBЕTсTBЕ[IнoГo CПЕциAЛиCTA

2. 1. oтветственньrй специЕtписT BЬIIIoJIIIяеT сЛеДytoщиr oбязaннoсти:
_ ocyщесTBЛяrT oбщее pyкoBoДсTвo opгaнизaциeil и BIIеДprниеМ B oбpaзoвaтельньtй
пpoцесс ЭЛекTpolrнoгo oбyне:нvlЯ И ДoT;
_ иМrеT пoлньIй aДMиIIистpaтивньtй ДoсTyп кo BсеМ p€tзДеЛaМ (в тoм числе и
пopTaлaМ CДo) opгaнизaции;
_ ocyщесTBляеT ПoДДеp}ккУ И paЗBИтие opгaнИЗaЦИИ и пpиBЛeчение к нrМy нoBЬIх
yчacTникoB;

пpoBoДиT Мot{иTopинг t{opМaTиBнo-пpaвoвoй бaзьl Эo И ДoT, BкJIIoчaя
Mr)кДyнapoДt{ые сTaнДapTЬI' иЗyчarT и ПpoпaгaнДиpyrт миpoвoй oпЬIT BHеДpения Эo
и ДoT;
_ yчacTByеT B p€Bpaбoтке нopМaTиBl{o-TrХниЧескoй и МrToДическoй ДoкyМеIrTaЦИИ'
кaсaюЩейоя B}IеДprния Эo vI ДoT B oбpaзoвaтельньrй пpoцrсc И paбoтьI с
эЛектpoннoй инфopМaциoннo_oбpaзoвaтельнoй сpедoй opгaнизaции;
_ yчaстByrт B p€lзpaбoтке МеToДик и TеxIIoлoгий opгaнИЗaЦИИ y.rебньtх зaнятиil c
пpиМенением Эo и !oT;

oсyщестBляrT кoнсyльTaциoннyЮ ПoДДеp}ккy ПprПoДaBaтелей И coTpyДникoB
opгaнизaции пo opгaнизaции ptBЛиЧнЬIх фop* элrкTpoннoгo oбyнения с
ПpиМrнением [oT;
_ paзpaбaтЬIBaет МетoДиЧеские pекoМeнДaции пo paзpaбoTкr ЭЛекTpoIIных yuебньIх
кypсoB opгaнизaции;



_ oбеспечиBaеT фyнкциoнtшЬнoсTЬ сисTеMЬI сДo, B ToМ чисЛr беспеpебoйнyю
paбory пpo|paММнoгo и инфopмaциot{нoгo oбеспечения ПopTztЛa' сoхpaннoстЬ и
безoпaснoсTЬ ДaннЬIх;
_ opгaнизyет aBTopизиpoвaнньlй дoстyП ПoЛЬЗoBaтелей к C!o;
_ oкaзЬIBarт пoМoщь ПoЛЬзoBaтrляM и oTBеTсTBrItнЬIМ сTpyкTypHЬIx ПoДp€lзделений в
prшrнии пpoблем pегистpaцИИI4 ДocTyпa к CДo;
_ ocyщrсTBЛяет МoIIиTopинг aкTиBHoоти paбoTЬI пpецoдaвaтелей, испoЛЬЗyroЩих B
yuебнoм Пpoцrссе Эo и ДoT;

кoнcyЛЬTиpyеT OTBеTсTBенHЬIХ 3a BIIеДpение Эo B yuебньIx пoДpa3ДеЛениях
opгaнизaции;
_ пpoBoДит идентификaцию ЛичHoсTи oбyuaroщ ИXcЯ;
_ oTслежиBaеT сpoки BЬIхoДa нa итoГoвyЮ aTTесTaциЮ oбyuaroщИXcЯ;
_ oсyЩесTBЛЯrT нaПoЛнrния Clo yнебньrми МaтrpиaлaМи.
2.2. oтветотвенньtй сПециztЛисT I]oДЧиHЯеTcЯ зaвеДyroщеMy yuебнoй ЧaсTЬto
opгaнизaции.
2.3. oтветственньIй сПециaЛиcT IIе нrcеT oтBrтсTBеtIFIoсTи Зa:
_ BнrпЛaнoBЬIе Tеxничеcкие paбoтьI нa ПopTaЛе CДo;
_ pеЗеpBнoе кoПиpoвaние фaйлoв;
_ сбoи в paбoте CДo.
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